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Cobertura de eventos y transmisiones

Los eventos que cubre el Canal del Congreso pueden desarrollarse en recintos
legislativos o fuera de ellos y se efectuan en las siguientes modalidades:

En vivo.- Evento que se graba y transmite simultaneamente.

Diferido.- Evento grabado y transmitido posteriormente. La fecha de transmisién
dependera de la forma en que se haya realizado el evento. Si no tiene cortinillas de
entrada y salida, ni los subtitulos que correspondan, habra que editar el material y

el tiempo para ello dependera de la infraestructura y carga de trabajo del Canal.

Retransmision.- Evento que se vuelve a emitir después de su estreno o primera
transmision.

Streaming.- Evento que se graba y transmite simultdneamente por internet.
Procedimiento para solicitar el servicio de cobertura:
Solicitar el servicio con anticipacion:

e Tres dias (72 hrs.) para eventos que tengan una duracién de un dia y que se
realicen en el interior de los recintos legislativos y area metropolitana.

e Una semana (7 dias) para eventos que tengan una duracién de un dia y que se
realicen fuera del drea metropolitana.

e Tres semanas (21 dias) para eventos que tengan duracidon de mds de un diay que
se realicen dentro o fuera del area metropolitana.

e Llenar la Solicitud de servicios con toda la informacion requerida. El formato
puede pedirlo en las oficinas de la Direccién General del Canal del Congreso
ubicadas en la Cdmara de Diputados y en la CdAmara de Senadores o descargarlo
del portal: www.canaldelcongreso.gob.mx!

e Elaborar un oficio dirigido a la Direccion General del Canal del Congreso.

1. Consultar datos de contacto con el Canal del Congreso al final de esta Guia o en el portal del Canal del Congreso
www.canaldelcongreso.gob.mx



e Entregar el oficio y la Solicitud de servicios en la Direcciéon General del Canal del
Congreso en la Camara de Diputados o en la Cdmara de Senadores, adjuntando
el orden del dia o programa preliminar del evento.?

e Esperar a que personal de Servicios a la Produccién del Canal del Congreso se
ponga en contacto para informar sobre la resolucion de su peticiéon o
comunicarse a los teléfonos:

» Camara de Diputados: 50 36 00 00 ext. 58251.
» Cdmara de Senadores: 53 45 30 00 ext. 6105, 6111y 6752.

En caso de que el evento a cubrir sea fuera del area metropolitana, el solicitante
debera solventar la transportacion (terrestre y/o aérea), alimentos y hospedaje del
personal del Canal del Congreso.

Con base a las necesidades del servicio, el Canal del Congreso propondra al
solicitante el nimero indispensable del personal necesario para realizar la cobertura
de manera eficaz.

2. No se recibira el oficio si no va acompaiiado de la Solicitud de servicios.



Cobertura de conferencias de prensa

e La cobertura informativa de conferencias de prensa es realizada por la Direccion
de Informacion y Noticias, segun los criterios periodisticos que se consideren.

En virtud de que las conferencias de prensa no se graban completas, el Canal del
Congreso no entregara copiados de la cobertura informativa.



Produccion de series y/o programas especiales

El Canal produce o coproduce series y/o programas especiales sobre difusién de
resultados de investigaciones realizadas por las comisiones legislativas, centros o
institutos del Poder Legislativo Federal, asi como de divulgacion de temas de interés
publico vinculados con la actividad legislativa y la agenda politica nacional, en
colaboracién con otras instituciones. Estos programas deberdn cumplir con las
politicas de contenidos y produccidon plasmadas en el documento Politicas de
Comunicacién del Canal del Congreso, disponibles en el portal:

www.canaldelcongreso.gob.mx
Procedimiento para solicitar una produccion o coproduccion:

e Dirigir carta de intencion al Canal del Congreso que, una vez aprobada, sera
sometida a la consideracidon de la Comision Bicamaral.

e Una vez autorizada la peticion, el Canal del Congreso convocara a reunién para
definir el concepto, formato y presupuesto de las series y/o programas
especiales.

e Definidas las series y/o programas especiales, el Canal del Congreso convocara a
una reunién para planear el proceso de produccion.



Copiados

El Canal puede proporcionar a los legisladores y al publico en general copia del material
disponible en la Videoteca (por ejemplo, intervenciones en tribuna, en comisiones o
eventos organizados por el Poder Legislativo Federal).

Procedimiento para solicitar copiados:

e Llenar la Solicitud de servicios con toda la informacién requerida. El formato
puede pedirlo en las oficinas de la Direccidon General del Canal del Congreso
ubicadas en la Cdmara de Diputados y en la Cdmara de Senadores o descargarlo
del portal:

www.canaldelcongreso.gob.mx3
e Elaborar un oficio dirigido a la Direccién General del Canal del Congreso.

e Entregar el oficio y la Solicitud de servicios en la Direccion General del Canal del
Congreso en la Cdmara de Diputados o en la Cdmara de Senadores.*

e El solicitante debera consultar con el Departamento de Videoteca la duracién de
los eventos solicitados, para saber el nimero de DVD que sera necesario proveer
para elaborar el copiado.

e Debido a que no se realizan multicopiados, el nimero de copias no debe ser
mayor a 5 por solicitud, toda vez que se debe atender con oportunidad los demas
requerimientos de copiado y las demds tareas propias del area.

e Todavez que el Canal del Congreso no cuenta con la infraestructura para atender
solicitudes urgentes, los copiados seran realizados en estricto orden cronolégico
de acuerdo a la recepcidon de las solicitudes, a la fecha de realizacién de los
eventos y tomando en consideracion las cargas de trabajo del area responsable,
por lo que se debe prever realizar la solicitud con oportunidad.

3, Consultar datos de contacto con el Canal del Congreso al final de esta Guia o en el portal del Canal del Congreso
www.canaldelcongreso.gob.mx

4. No se recibira el oficio si no va acompafiado de la Solicitud de servicios.



Parlamentos, diplomados, coloquios, foros y seminarios

Requisitos para solicitar la cobertura:

El organizador deberad entregar el programa del evento con la informacidn
completa y detallada (nombres de los ponentes, titulos de las ponencias,
horarios, etcétera). Los datos proporcionados permitirdn definir la
infraestructura y el personal que se requiere para realizar la cobertura.

Los contenidos del evento se trataran de organizar en segmentos de 60 minutos,
para facilitar su insercidon en la programacién del Canal del Congreso y de esta
manera hacerlo atractivo al televidente.

Nota: El Canal del Congreso no transmite completos estos eventos, segun lo
establecido en las politicas 1.3 by 1.3 ¢ de contenidos y produccién del documento
Politicas de Comunicacién del Canal del Congreso:

1.3 b Se buscara que las transmisiones de cursos y diplomados por el Canal
del Congreso no rompan con la estructura, la dindmica, el sentido y los
objetivos de la programacion.

1.3 c Aquellos foros y seminarios que duren mas de una hora y que sean de
interés general y de oportunidad periodistica podrdn ser transmitidos en vivo
hasta por dos horas consecutivas, o bien su inauguracion, sesion principal y
clausura. También podra considerarse su edicidon respetando la pluralidad y el
equilibrio de contenidos, de la forma que las direcciones de produccién y
noticias determinen y con la autorizacidon de la Direccion General, salvo los
gue se deriven de acuerdos legislativos emitidos por los érganos de gobierno
de las cdmaras legislativas o por la propia Comision Bicamaral.

Con relacion a lo anterior, las sesiones de este tipo de eventos deberan tener una
duraciéon maxima de 120 minutos, con un receso, aunque sélo sea virtual para el
televidente, lo que facilitard la asignacion de horario fijo dentro de la
programacion del Canal.

Si los ponentes se apoyan con materiales audiovisuales (presentaciones en Power
Point u otro software similar; video, proyector de cuerpos opacos, graficos,
etcétera), se recomienda no escanear o escribir textos con demasiada informacién,
conservar un margen adecuado alrededor de la diapositiva, utilizar letras claras y
sencillas como el tipo Arial y que el tamafio de la fuente sea como minimo de 24



puntos. Del mismo modo se recomienda proporcionar, de manera anticipada al
Canal del Congreso, los materiales audiovisuales que se van a proyectar, a fin de
garantizar la calidad en la transmision.

Cuando el evento incluya mesas de trabajo simultaneas, el solicitante debera
sefalar el orden de prioridad de la cobertura en la solicitud de servicios.

e Ante la obligacion de transmitir la pauta del Instituto Nacional Electoral y de
Radio, Televisidon y Cinematografia de la Secretaria de Gobernacién, de ser
necesario, el Canal del Congreso tendra la facultad de determinar los tiempos
en los cuales, se incorporaran dichos spots, para cumplir con la obligacién
referida.



Consideraciones generales sobre programacion y transmision

e La Comisién Bicameral, 6rgano rector del Canal del Congreso, establece un orden
de prioridad en la transmision de la programacion:

Sesiones ordinarias, extraordinarias, solemnes y comision permanente.
Comparecencias.

Eventos de las Mesas Directivas y Juntas de Coordinacién Politica.
Reuniones de trabajo de comisiones.

Noticias del Congreso.

Eventos internacionales.

Parlamentos, diplomados, coloquios, foros, seminarios y presentaciones.

VVVVYVYYVYYVY

e Este orden puede ser alterado en funcidn de las politicas de contenidos, de
produccién y/o de programacion, descritas en el documento Politicas de
Comunicacién del Canal del Congreso y en el Reglamento del Canal del Congreso,
en sus articulos 13, inciso “G”, y el Articulo 17, inciso “I”. Lo anterior siempre bajo
la guia del interés publico de los contenidos televisivos para la audiencia.

e La programacion diaria del Canal se puede consultar en:

» El portal www.canaldelcongreso.gob.mx

» La pantalla del Canal, a través de anuncios y referencias.

» Las sintesis de prensa elaboradas y difundidas por ambas Camaras
diariamente.



Recomendaciones
Puntualidad

Es fundamental en el inicio de todos los eventos, especialmente en los que seran
transmitidos en vivo, por la continuidad de la programacion del Canal y por la
audiencia. Los retrasos impactan directamente en la permanencia de los
televidentes y en los horarios establecidos en la programacion.

Duracion

Respetar los horarios sefialados en el programa general de los eventos es esencial
para la continuidad de la programacion.

Alimentos

Para favorecer la imagen de los legisladores, se debe evitar desayunos y comidas
durante las sesiones de trabajo para disminuir el ruido y el paso de meseros frente a
las camaras de television.

Montaje del evento

Hacer montajes de mesas y sillas a modo de herradura o escuela en sesiones de
trabajo favorece una adecuada direccion de camaras. Evitar el montaje de mesa rusa
(rectangulo cerrado) porque siempre dejard una fila de participantes de espaldas a
las cdmaras de television, sobre todo cuando la cobertura se realiza con una sola
camara y no se cuenta con otra toma para mostrar el desarrollo del evento.
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Agradecimiento y saludo a los televidentes

Con el propdsito de que la audiencia sea tomada en cuenta y los asistentes adquieran
conciencia de que estan en un evento que serd transmitido por television,
recomendamos a los presidentes de comisiones, moderadores, maestros de
ceremonias, que al inicio y al final del evento o sesidén de trabajo saluden vy
agradezcan su atencion e interés a la audiencia del Canal del Congreso.
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